SOLI C TUD DE PAPELETA DE DESTI NOS

NORMAS PARA LA GRABACION DE PAPELETAS

La entrada a la aplicacion es a través de la ‘fietrgc”, con la tarjeta TIP y dentro de las opcsone
Nuevo Acceso Aplicaciones.

El proceso para la Grabacion de Papeletas de Bnove Destinos en las modalidades de,
Libre Designacion
Concurso de Méritos
Provision por Antigiedad
Consta de dos opciones:

1. PROVISION DE DESTINOS AUTOSERVICIO .
Para todo el persal de la Guardia Civil que individualmente se grha sus propias peticiones
(Opcion prioritaria)

2. PROVISION DE DESTINOS UNIDAD GRABADORA .
(Solo en los casos de no ser posible emplear la @pcn® 1, la grabacion se debe hacer por las
unidades habilitadas al efecto y las persosautorizadas).

Una vez accedido al portal con la autentificacidreleLogin Auditor, pasamos a la pantalla de Sticti
de Provision de Destinos:

(Todas las entradas que se efectien en la aplica@n Consulta, Alta, Baja o Modificaciones, son pemsabilidad del
solicitante o grabador, quedando registradas erfeditor).

PROVISION DE DESTINOS AUTOSERVICIO

3 Provision de Destino - Microsoft Internet Explorer

Solicitud Papeleta de Destino

1. IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

i oo A

2. CIRCUSTANCIAS ESPECIALES {Indique si son aplicables a su caso)

[™ Exento de plazos de minima permanencia por causas distintas a vacante de nueva creacian o en 22 convacatoria

3. COHCURRENCIA (Matrimenic o relacion de analoga afectividad. Solo para tes de esta resolucion)

Dl ]:I Motk | Emplea | |

PETICIOHES QUE SOLICITA POR ORDEH DE PREFERENCIA

BOC N - Mimero y Fecha Resolucitn (0002 - 1030004 - 19012010 | | Seleccionar | Indertificador del concurso: | | Buscar |

Vacantes Aférez Rural |

=2 Subir

Hamero concurso . H° orden de preferencia de los concursos seleccionados
00001-DTO. SEG. CP. ESTREMERA [MADRIDA1)-Madrid ~ll
00002-5CC. SEG. CP. ALCALAMADRID- MADRID -1)-Madrid =
00003-5CC. SEG. CP. S0TO DEL REAL (MADRIDA)-Madrid Cardcter
00004-Cla. DE CONDUCCIONES-Madnid 1 i
00005-22 5CC. Cla. MINISTERIO DEL INTERIOR-Madnd !_V_‘_'__:
00006-5CC. DE SEGURIDAD k2 INDUSTRIA-Madnd Serochae
00007-5CC. DE SEGURIDAD M2 AGRICULT URA-Madrid Prefarantes
00008-5CC. DE SEGURIDAD M2EDUCACION v CULTURA-M adrid R
00009-5CC. DE SEGURIDAD k2 JUSTICLA-M adrid !'_Vl
00010-32 5CC. DE SEGURIDAD 2 DEFEMSA-M adrid =
00011-22 SEC. DE ESCOLTAS-Madid

| 000 ZJEFATURA DE OPERACIONES [MADRID)-Madrid ¥ | CanETEaneS




Campos de Datos:
1.- IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE:

Los datos de la persona que se ha conectadantroduce automaticamente la aplicacion.
2.- CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES (Indique si son apli@bles en su caso):
Marcar la casilla, en el caso de que se cumplai peticionario las condiciones que se exigen esdtsitura de la

misma. En otro caso dejarla en blanco.
“Exento de plazo de minima permanencia por caus&didtas a vacante de nueva creacion o en 22 coatoia”

3.- CONCURRENCIA (Matrimonio o relacién de analogaefectividad. Solo para vacantes de esta resolucién)

Hay que introducir el DNI de la persona que se éavoomo concurrente.
La aplicacion devuelvelos datos del Nombre y el empleo de la personaquesponde al Dni introducido.

ObservacionesSi por error u otro motivo se desea cambiar al aonente, la aplicacion presenta un mensaje
indicando la circunstamgara verificacion del hecho.

NOTA: LA CONCURRENCIA NO ES VALIDA PARA LAS RESOLUC IONES DE LIBRE DESIGNACION NI
CONCURSO DE MERITOS.

PETICIONES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA:

Buscar

BOC N°.- Numero y Fecha Resolucid Seleccionar Identificador del concurso

Al pulsar sobre el botdn dgeleccionar presenta la relacion de todas las resolucionegstae dentro del plazo
de admision de papeletas; marcamos la deseadacjored de forma ascendente los concursos en langent
Ndmero concurso

En el campo 4entificador del concursd’ , tenemos la opcidn de introducir el nimero de aswde cinco caracteres
con ceros a la izquierda, para que se posiciomt @@seado en la ventanamero concursevitando tener que buscarlg
de forma secuencial, hay que picar el bd&ascar.

Ndmero concurso N° de orden de preferencia de los concursssleccionados
Subif
Caracter Bajar

Derechos Preferentes

|:| Vaciar

[ ] Concurrencias

NOTA: EN EL CAMPOCaréacter SALE POR DEFECTO SIEMPRE “V” (Voluntario)
En el caso de tener consoliddderecho Preferente hay que consignarlo en la casilla para cada esacu

Cuando se invoqu€dncurrencia hay que marcarla para cada concurso.

(NO PICAR HASTA HABER FINALIZADO LA GRABACION,
O EN EL CASO DE QUERER SALVAR LOS DATOS )

EN EL CASO DE TENER QUE GRABAR MUCHOS CONCURSOS Y NO PODER REALIZARLOS EN UNA SOLA SESION DE GRABACION ,
PARA SALVAR LAS SOLICITUDES EFECTUADAS, HAY QUE FIN ALIZAR EL PROCESO. )
SE PODRA CONTINUAR CON LAS PETICIONES EN OTRA SESION, A CONTINUACION DE LA ULTIMA GRABADA.

MUY IMPORTANTE: En el caso de querer anular (borrar) una papeletahyay que picar el botén vaciary continuar
con el proceso hasta el final para que sea efectj\amo si se tratase de una grabacién normal.




SELECCION DEL CONCURSO

* Enla ventananamero concurso” una vez seleccionada la resolucion deseada, nesrieela relacion de todo$
los concursos de la misma ordenados por numercedema mayor.

e Para elegir los concursos a peticionar, lo poddmssar en la ventansamero concurso” con la barra de
desplazamiento o a travéel botén Buscatle la ventanaidentificador del concursd'.

SE DEBEN DE IR SELECCIONANDO LOS CONCURSOS POR ELORDEN DE PREFERENCIA DE LOS MISMOS.

(Una vez pasados a la ventaméamero concurso seleccionado'se puede modificar el orden con los botoneSutsr
y Bajar, aunque no es conveniente para evitar errores).

+ CARACTER: Se debe marcar obligatoriamentsedeccionar el concurso.

Aparece un desplegable con las dos opciones:
V.- voluntario (sale por defecto).
E.- preferencia forzosa.

* (La preferencia forzosa indica que en el cassetl@lestinado forzoso, ese concurso es uno de lo

deseados como preferente con el ayderse indica).

- DERECHOS PREFERENTES: Seleccionar si se tiene derecho y se quiere imvgmasenta una
lista de los tipos que existen).

« CONCURRENCIA: Marcar solo en el caso de querer acogerse a laanjzamna ello previamente se
ha debido de introducir el Dni de la persona cogula se solicita la concurrencia.
Las papeletas de los concurrentes deben de tenes lmismos concursos, con el mismo orden

* (Al marcar un concurso con concurrencia si no smtnaducido el dni del concurrente, sale un
mensaje indicando la anomalia.

COMPROBADO QUE SE HA INTRODUCIDO LA INFORMACION NEESARIA PARA EL CONCUSO SOLICITADO, SE
CONFIRMA LA PETICION PULSANDOEL BOTON:

>>

SE REPITE LA OPERACION PARA PEDIR UN NUEVO CONCURSQASI SUCESIVAMENTE.

(En el caso de que el concurso ya este seleccionadde un mensaje indicando la anomalia)

* (Como se puede observar en la ventan se presenta:
el concurso con el n° de orden, &grencia, y en su caso el DP y/o la concurrencia).

El dni del solicitante en unidad grabadora se intrduce con ceros a la izq.




GRABACION DE LA PAPELETA.-

Una vez realizada la seleccion de los concurdoipeados, se procede a la grabacion de los datesoptiene la
certificacion de los mismos a través de un PDF.

(REGISTRO INTERNO DE PAPELETA DE PETICION DE DESTIN OS)
Se marcar sobre el botdn:

[ Continuar |
Y se pasa a la siguiente pantalla:

M Provision de Destino - Microsoft Internet Explorer

Solicitud Papeleta de Destino

Resumen y Firma

Datos Peticionario:

Datos de los concursos:

Ordinal Peticion Concurso Unidad V/F DP. Concurrencia
1 00190 PUESTC P. DE LAGUMA DE DUERC “allacolid W Mo
2 on1en COMPARIA DE HERRERA DE PISLUERGA Palencia W Mo
3 00192 COMPAFIS, DE SALDAR, Palencia W Mo
4 [sligk=lc] SCC.SEG. CP. LA MORALEJA, Palencia W Mo
5 ono2s Cl& DE SEGURIDAD DE BARAJAS Madricl W Mo
B felileici | SCC. SEG. CP. OCARS kI Taleda W Mo
7 00034 COMPARIA DE ALCAZAR DE SAMN JUAN Ciudad Real W Mo
g 00035 COMPARIA DE ALBACETE Albacete W Mo
a ono4z2 COMPARIA DE TARANCORN Cuenca W Mo
10 00041 COMPARIA DE SIGUENZA Guadalajara W Mo
11 00046 MUCLED DE SERVICIOS BADAJIOT Badajor W Mo
12 onoag PUESTC P. DE ATARFE Granada W Mo
13 000s3 SECCION AEROPLUERTO DE ALMERIS Almetia W Mo

Aceptar cancelar

Nos presenta la lista de los concursos peticionaddos datos elegidos en los mismos.
Podemos visualizar toda la relacion por medio dmlaa de desplazamiento.

Opciones de los botones
cancelar

Al marcarlo volvemos a la pantalla inicial.

Marcando sobre este botdn pasamos a formalizaakacion.

En el primer paso nos pide la confirmacion‘@rtificado de Firma”




Advertencia - Seguridad

'? iDesea instalar v ejecutar el miniaplicacian Firmado distribuida por "CERTIFICADO
L]

FIRMA DE SOFTWARE TELWEMT"?

Mo puede verificarse la autenticidad del editor,

! E El certificado de seguridad lo emitid una compariia que no es de confianza,
L

! E El certificado de seguridad ha caducado o aln no es valido,
-

Mas detalles

[ 5 |[ o |[ Sempre |

3

Volvemos a picar sobre el botd

Para continuar marcamos sobre el bot@

Nos presenta la ventana para seleccionar el @adii para la validacion de la FIRMA,

con los siguientes pasos:

Seleccion de certificado

Seleccione Certificado:
GUARDTA CIVIL MOMBRE
GUARDIA CIVIL MOMBRE
AMNF Usuario Activa

]

[ Acepkar ” Cancelar
10

Una vez marcado Aceptar

Nos sale el siguiente AVISO, volvemos a marcarphae

| Estdapunto de firmar datos con &l siguiente hash:
\“"/ shal: 5F:59:40:45:F0C2E9:E2 A6:52: B0 AR FE:F5:6F: C4 79:F2:07: CB

fceptar

20

Poriiiid nos solicita que introduzcamos el PIN




Fdbrica Nacional de Moneda y Timbre rg|

H _= Introduzca el PIN

Aceptar | Cancelar |

30

Una vez cumplimentado los tres pasos que se indiemamos a la siguiente pantalla:

=N Servicio de provision de destino - Microsoft Internet Explorer

Solicitud Papeleta de Destino

actoriamente.

Mumero de registro: 2010090005307
Fecha: 16-06-2010
Hora: 104626

Para guardar pulse el disquete una vez aparezca el justificante
“olver & inicio

Esta es una pantalla Informativa y de Ejecucion.

Informativa:  Nos muestra un n° de registro, que le asigagapeleta y aparece en los datos al imprimirla.

Ejecucion: Con dos opciones:
Welver a inicio (en este estado del proceso no es recomendablesyse volveria
a la pdiaténicial, teniendo que volver a realizar todos pasos para llegar a este punto).

2- Esperar a que automaticamente se genera el PDF de imprésitmpapeleta, pudiéndola
seguidamente imprimir o guardar en un fichero.

UNA VEZ REALIZADA CUALQUIERA DE LAS OPCIONES, par&olver a la pantalla inicial
Hay que picar el botéwolver a inicio.




La PAPELETA presenta en la primera pagina los siguientes datos

REGISTRO INTERNO DE PAPELETA DE PETICION DE DESTINO S

Datos peticion

Asunto PROVISION DE DESTINO Resolucién 910082 )
LIBRE DESIGNACION
N°. Registro 2010090006376 Nombre resolucion Guardias Civiles
Fecha 23-02-2010 NuUmero boletin 0031
Hora 10:16:41
Solicitante
Nombre RICARDOQ #*****+**ART Empleo GUARDIA CIVIL
NIF/TIP Fkkkkkokk Destino Pto. De BEL***
Comd *kkkkkkkk
Concurrencia Sl NIF y nombre rxxkkkx _ CARMEN
concurrencia Fekkek sk
Exento de plazoNO
Grabador
NIF/TIP Tk ARk Nombre RICARDOQ *******ART
Unidad Pto. De BEL*** Comd. ********
Relacion de peticiones
OrdenPet. Unidad VIF DP. Con. OrdenPet. Unidad VIF DP. Con.

En las paginas siguientes solo presentalaion de peticiones.




