DIRECCION GENERAL DE LA GUARDIA CIVIL

Orden General niumero 5, dada en Madrid el dia 12 diebrero de 2003
(BOC 6).

ASUNTO : Tarjeta de Identidad Profesional y Placa Ingynia.

La disposicion final primera de la Orden INT/1972/208e 18 de julio, que
modifica la Orden Ministerial de 31 de agosto d@dL%or la que se crea la
tarjeta de identidad profesional y la placa inagm la Guardia Civil,

autoriza al Director General del Cuerpo a dictamlarmas necesarias para el
desarrollo y aplicacion de su contenido.

En consecuencia, ha tenido a bien disponer:
De la Tarjeta de Identidad Profesional

Articulo 1. La Tarjeta de Identidad Profesional (TIP), quejgstara a las
caracteristicas y disefio que figuran en el aned® & Orden
INT/197212002, de 18 de julio de 2002, contienedmt®s del titular, los
elementos técnicos imprescindibles que permitartiszacion como soporte
de un sistema de certificacion para firma elect@ny su uso es personal e
intransferible. Acredita la condicién de Agentdaéutoridad como
miembro de la Guardia Civil y debera exhibirsersleaso cuando sea
necesario acreditar su personalidad con ocasigsedétio.

Seran titulares de la TIP los miembros del Cuermsg encuentren en la
situacion de servicio activo o reserva.

Articulo 2 El Servicio de Asuntos Generales asignara a cagialbno del
Cuerpo un namero de identificacion profesionalpgry exclusivo, que ha de
figurar en el anverso de dicha tarjeta.

Articulo 3. La TIP, que caduca a los diez afios, se asigna, comua
general, de oficio por el Servicio de Asuntos Galesry se renueva por causa
de ascenso, pase a reserva o caducidad.

La Tarjeta debera solicitarse por conducto de la &thitel interesado, cuando
se pase de cualquier situacion administrativaesiaaho a TIP a la de servicio
activo o reserva, asi como por sustraccion, extraldterioro o cambio
significativo de la fisonomia del titular.

En caso de caducidad, por haber transcurrido diez @ésde la expedicion de
la Tarjeta en poder del titular, o en los que, hadwesido renovadas por
ascenso o cambios de situacion administrativasieragfotografia cumpla



ese plazo, por el Servicio de Asuntos General@ges®sara, con la suficiente
antelacion, una actualizada.

Las TIP sustituidas por caducidad o renovacion gdéasquellos que pasen a
situacién distinta a la de servicio activo o reaeperan remitidas por la
Unidad del titular a esta Direccion General (Seovite Asuntos Generales)
para su destruccion

Articulo 4. La TIP sera activada mediante la descarga delwpmort
certificado digital en las Oficinas de Registro ihulas al efecto en las
Unidades de destino de sus titulares, al hacenkesga de la misma

De la Placa Insignia y Cartera porta-documentos

Articulo 5. La Placa Insignia y la Cartera porta-documentagstaran a las
caracteristicas y disefio que figuran en los aniéxoBI de la Orden
Ministerial de 31 de agosto de 1990 y las dimerespan milimetros, de la
Placa Insignia seran las recogidas efiredxo 1a la presente Orden.

Articulo 6. La Placa Insignia y Cartera porta-documentos sktéaa,
solamente, a los miembros del Servicio de Infororagide Policia Judicial
que prioritariamente presten servicios operativissiendo de paisano, y de
aguellas Unidades que, por las caracteristicasetiicio que realicen. sean
autorizadas expresamente por mi Autoridad.

Los mandos naturales de ese Servicio o Unidadearénrgpor conducto
regular, la relacion del personal que proponen gaedes sea asignada Placa
Insignia y Cartera porta-documentos.

Articulo 7. Si en la practica de un servicio prestado deapaisualquier
miembro de la Guardia Civil fuese requerido para ageredite su condicion
de agente de la autoridad, lo hara exhibiendortabgu Cartera porta-
documentos durante el tiempo suficiente para qaeseocido el nimero
identificativo que figura en la TIP

Articulo 8. Quien tenga asignada Placa Insignia la conseerasa poder
aunque su TIP se halle extraviada, en tramite m@veeion o haya caducado;
la Placa Insignia y la Cartera porta-documento@sentregadas y remitidas
al Servicio de Asuntos Generales cuando se careldestino o cuando se
extinga el derecho al uso de la TIP

Articulo 9. El Servicio de Asuntos Generales conservara, adienpor
numeracion correlativa, las Placas Insignia didgesipara su adjudicacion y
destruira aquellas que presenten graves deteripliesara un control de las



Placas y Carteras porta-documentos adjudicaddas decisitudes de cada
una de ellas y de las destruidas.

Disposiciones comunes

Articulo 10. El extravio de una TIP o de una Placa Insigniasaricipado
con urgencia por el titular a su inmediato Supearsial Comandante de Puesto
del lugar en que reside; estos lo comunicaran inatedente a esta Direccion
General (Servicio de Asuntos Generales) y a loal@ses jerarquicos
intermedios, que ordenaran la oportuna informaeéybal que remitiran al
citado Servicio.

Articulo 11. Los mandos naturales, al dar cuenta de cualquienég,
especificaran las circunstancias que concurrienda desaparicion, para que,
a su vista, los Jefes de Comandancia o Unidadasiamlopten las medidas
gue precedan

Articulo 12. El Servicio de Asuntos Generales dispondra quoaiskgue en
el Boletin Oficial del Cuerpo la declaracion deidad y revocara el
correspondiente certificado digital.

Disposiciones adicionales

Primera. La Subdireccion General de Apoyo habilitara l@litos anuales
necesarios para adquirir las Tarjetas, Placas liasjgGarteras porta-
documentos, para dotar de ellas al personal céados articulos 1y 6 de la
presente Orden.

Segunda El Servicio de Asuntos Generales y de Informati€stadistica
colaboraran en disefiar los procesos informaticoes geastionar las vicisitudes
de la TIP y Placa Insignia, y el de Recursos Humamergtendra actualizada
la base de datos de personal, nhecesaria paraddieim o renovacion de los
citados elementos identificativos.

Disposicion transitoria

Unica. La Tarjeta de Identidad Profesional regulada p@rten Ministerial
de 31 de agosto de 1990 permanecera en vigor dastsea dotado su titular
de la regulada por la Orden INT/I972/2002, de 1§ilie.

Las Tarjetas sustituidas seran remitidas a estaddreGeneral (Servicio de
Asuntos Generales) para su destruccion.

Disposicion derogatoria



Unica. Queda derogada la Orden General del Cuerpo ni@8&rde 16 de
noviembre de 1990.

Disposicion final

La presente Orden General entrard en vigor el diaesite al de su
publicacion en el Boletin Oficial de la Guardia iCiv

EL DIRECTOR GENERAL

SANTIAGO LOPEZ VALDIVIELSO



