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1

… acceder a “Mi Gestión
Profesional” en la Intranet
corporativa a través del navegador
Internet Explorer o Google Chrome

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

¿Qué debo hacer para realizar la
solicitud?

2º

1º



2

Desde Mi Gestión Profesional,
seleccione la pestaña “Trámites” y
pulse la opción “Continuación en
Activo/Reserva”.

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

2º

1º



3

Primero, seleccione la opción
“Solicitar continuar en Servicio
Activo”.

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

Si deseo continuar en Servicio
Activo ¿Qué tengo que hacer?



4

Segundo, revise sus datos
personales y seleccione una de las
dos opciones disponibles

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

Por último, pulse el botón “Enviar
Solicitud”



6

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

Y, si quiero solicitar el pase a
Reserva ¿Cómo lo hago?

Primero, seleccione la opción
“Solicitar el Pase a Reserva”.

Segundo, compruebe los datos de
residencia habitual, y marque la pestaña
“Confirmo haber revisado la información
de residencia habitual”. Será la
residencia de su nueva situación.



8

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

Por último, pulse el botón “Enviar
Solicitud”



9

Sí, cuando envíe su solicitud, se le

facilitará el resguardo de presentación en
función de la opción elegida.

Fecha y hora de 
presentación de 

solicitud

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

¿Existe algún resguardo de las
solicitudes?

Tenga en cuenta que sólo se atenderá
la última solicitud presentada.



10

Procedimiento para solicitar la continuación en Servicio Activo o el Pase a Reserva

¿Más información?
Si necesita más información, 

puede consultar el documento 
Comunicando e Informando 13/2024

Para los Suboficiales que cumplan
58 años a partir del 1 de Julio, la
solicitud de Continuación en
Servicio Activo deberá presentarse

antes del 31 de enero de ese
mismo año

¡¡Importante!!

Pinche aquí

… por ejemplo, si cumplo 58 años el 15 de septiembre de 2025, debo

solicitar la continuación en servicio activo antes del 31 de enero de

2025


