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Procedimiento para
solicitar la confinuacion
en Servicio Activo o €l
pase a Reserva

Te informamos .



;. Qué debo hacer para realizar la
solicitud?
... ~acceder a “Mi Gestion
Profesional” en la Intranet

corporativa a fravés del navegador
Internet Explorer@ o Google Chrome
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ACCESO A MI GESTION PROFESIONAL
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Aviso:
Usted estd accediendo a una aplicacién que requiere
Certificado de Guardia Civil ubicado en la Tarjeta
Profesional, insértela en el lector de SmartCard para
continuar o se produciré un error en el accesoy debera
cerrar todos los navegadores para volver a intentar el
acceso.

Cierre de sesi6n:

Para garantizar el cierre de sesion de su usuario debera
cerrar todos los navegadores.
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Acceder a Mi Gestion Profesional con certicado DGGC
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Desde Mi Gestion  Profesional,
seleccione la pestana “Tramites” vy
pulse la opcidon “Continuacion en

Activo/Reserva’.

Hedliar LRP.F. fmp0

Historial de Peticiones LELP.F. o
Modelo 145 '
1] cion en

Continuacién Servicio Activo / Pase a Reserva




J Si deseo continuar en Servicio
Activo ;Qué tengo que hacer?

Primero, seleccione la  opcidn
“Solicitar continuar en Servicio
Activo’.

Continuacion Servicio Activo | Pase a Reserva




Segundo, revise SUS datos
personales y seleccione una de las
dos opciones disponibles

Espacio reservado para aportaciones adicionales de
informacion o aclaracion

ificadas en el articulo 53.2 de la Ley 20/2014, de 28 de noviemsbre, del Régimen del Perscnal Gl Cuerpo de ka Guardia Civil, SOLICITA continuar en Servicio ACtivo por perdo de UN

@ Cartificada Midicn mpadids por ol Servicis de Asietendia Sunitars,
 Certificado Psicobigica expedido por el Senvica de Psicologia.

Por Ultimo, pulse el boton “Enviar
Solicitud”

Continuacion Servicio Activo / Pase a Reserva




Y, si quiero solicitar el pase a
I Reserva ;Como lo hago?

Primero, seleccione la opcion

“Solicitar el Pase a Reserva’.

Continuacion Servicio Activo / Pase a Reserva

Solicitar continuar en Servicio Activo O
Solictar el PaseaReserva  ®

Enviar S

Segundo, compruebe los dafos de
residencia habitual, y marque la pestana
“Confirmo haber revisado la informacioén
de residencia habitual’. Serd Ilo
residencia de su nueva situacion.
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Periodo de Solicitud: del 04/11/2024 al 03/01/2025




Por Ultimo, pulse el boton “Enviar
Solicitud”

Continuacién Servicio Activo / Pase a Reserva




;Existe algin resguardo de
solicitudes?

V 4
SI, cuando envie su solicitud, se le

acilitard el resguardo de presentacion en
uncion de la opcidn elegida.
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Mando de Personal Mando de Persenal
e 82 ReR3%s Humanos LS G RIS Humanos
DATOS SOLICITUD DATOS SOLICITUD
TIPO PETICION ‘Continuar Senvicio Activo TIPO PETICION Pase a Reserva
oaros sovc prep———
UNIDAD DESTINO ~ DESTING ESCALA CABOS Y GUARDIAS UNIDAD DESTINO DESTINO ESCALA CABOS Y GUARDIAS
DNI 123456784 FECHA CONDICION GC  04/04/2011 DNl 12345678A FECHA CONDICION GC  04/04/2011
TIP A12345A SITUACION SERVICIO ACTIVO b A12345A SITUACION SERVICIO ACTIVO
SOLICITANTE APELLIDO 1 APELLIDO 2 MODALIDAD CON DESTINO SOLICITANTE APELLIDO 1 APELLIDO 2 MODALIDAD CON DESTINO
EMPLEO CABO TELEFONO 600000000 EMPLEO CABO TELEFONO 600000000
e RACINENTO S1paress il U recH NAcHENTO g0 . o
_OBSERVACIONES OBSFRYACIONES
IEXTO LEGAL IEXTOLEGAL

Reuniendo las ondiionss sspecificadss en ol articulo 3.2 de la Lay 292014, de 28 d noviembre, del Régimen del De scusrd a o recepliada en s aieos 93.1.9)y 829 e a Ley 282014 de 26 de noviemiors, de Régimen de

Personal del Personal del
Cueryo e Ia Guardia Civi, SOLICITA confinuar en Servicio Activo por periodo de UN ARIO. Cuerpo de la Guardia Civil, INFORMA que fja su residencia tras su PASE A RESERVA en Ia siguiente direceién

. DATOS RESIDENCIA HABITUAL
DOCUMENTACION
. . DIRECCIGN G Mayor 1 CODIGO POSTAL 28000
Autoriza al Senicio de Recursos Humanos a acceder a los certifcados de los reconodimienios médicas -
&n &l marco de la vigilancia de la salud para la. ion de su 6n psi segin i6 PAIS Espafia TELEFONO DE CONTACTO 500000000
fecha 14 de febrero de 2023, publicada en ef BOGC n° 8 de fecha 21 de febrero de 2023. Dichos certicados .
deberdn haber sido emifidos en los quince meses previos @ la fecha de pase a fa reserva o la de fnalzacion del PROVINCIA  Madrd CORREO ELECTRONICO  saaaaassa@guardiaciviles
periodo de continuacién. POBLACION  Madrid
0 e autorizacién, qua los cert n distinta a la p
os mismos o sean validos por su fecha de emision, DECLARA que ha sido informado de que deber presentar,
alamayor  ensu 6
- Certficado Mé

ido por i
- Certficado Psicolégico expedido por e Senvicio de Psicologia.
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Fechay hora de
presentacion de
solicitud

Tenga en cuenta que solo se atenderd
la ultima solicitud presentada.




iilmportante!!
&
Para los Suboficiales que cumplan
58 anos a partir del 1 de Julio, la

solicitud de Confinuacion en
Servicio Activo deberd presentarse

antes del 31 de enero de ese
Mmismo ano

... por ejemplo, si cumplo 58 anos el 15 de septiembre de 2025, debo
solicitar la continuacion en servicio activo antes del 31 de enero de
2025

; Mds informacion?

Si necesita mas informacion,
puede consultar el documento

Comunicando e Informando 13/2024
22>

Pinche aqui
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